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Neue Hausakte 
 
Die neu gestaltete Hausakte beinhaltet weiterhin vier Bereiche, von denen die Bereiche 2 – 4 
vollständig überarbeitet wurden. 

1. Grunddaten der Liegenschaft  
2. Abrechnungsform und Arbeiteinteilung 
3. Gebühren – Tabelle 
4. Notizen und spezielle Einstellungen 

 

 
 
Die drei unterhalb der Karteikartenreiter befindlichen Maskenteile sind in Ihrer Größe 
veränderbar. Sie gehen mit der Maus auf eine der blauen Linien, die die Bereiche 
voneinander abgrenzen, bis dieses Zeichen entsteht (<-||->), halten die linke Maustaste 
gedrückt und verschieben dann die Linie. Speicherung der veränderten Masken erfolgt 
automatisch. 
Somit haben Sie je nach eingestellter Bildschirmauflösung (sinnvoll sind 1024 x 768 Bildpunkte) 
die Möglichkeit, die für Sie wichtigen Informationen größer darzustellen. 
 
Nun zu den 4 Maskenteilen im einzelnen. 
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Grunddaten: 
 
In der Darstellung und Bearbeitung der Grunddaten wurden keine Änderungen 
vorgenommen. 
 
 
 
Abrechnungsform: 
 
Dieser Teil ist vollständig neu gestaltet und erweitert worden. Auf den Zusammenhang zum 
neu programmierter Rechnungsteil wird später eingegangen. Innerhalb dieses Teils wird 
eingestellt wann eine Liegenschaft begangen wird und zu diesen Begehungen werden die 
Gebühren sortiert. Dieses erfolgt meist automatisch. 
 
Als erstes wird die grundsätzliche Abrechnungsform eingestellt. Hierbei kann man über den 
rechten Pfeil (neben dem Anzeigefeld) wählen zwischen Standardabrechnung 
(Jahres/Quartals oder anderen anteiligen Rechnungen bzw. Quittungen); Sammelaufstellung 
(ausweisen der einzelnen Gebäudeteile in einer Rechnung) und der Abrechnung je Betreiber, 
die wie bisher im Wohnungsteil genauer definiert werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Durchführungsplan: 
Hier wird in bekannter Art ausgewählt, in welcher Tour die Liegenschaft begangen wird und 
welche Abrechnungsart vorliegt. 
Platzhalter: Q = Quittung/Barzahler ; A = Abbuchungskunde ; R = Rechnungskunde  
NEU U = unbenutzte Tour. Sollte ein Haus komplett unbenutzt sein, so werden alle Touren auf U 
gesetzt oder über den Schalter Abrechnungsplan weitere Option (z.B. Elektrohaus) eingestellt. 
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Rechts neben der Abrechnungsart finden Sie ein freies Feld, in dem Sie eine genaue 
Arbeitsplanung machen können. Erste Einrichtung der Spalte über Funktionen/Einstellung: 
Arbeitstouren/Planungsvorgaben. 
 
Termin:  
In alt gewohnter Weise werden hier alle Durchführungstermin angezeigt. Unterschied zur alten 
Version ist, dass auch die weiteren Arbeiten (z.B. Dunstanlagen) eine Arbeitstour bilden und 
somit auch diese Termine sofort sichtbar sind. 
 
Arbeitswert: 
Der in der jeweiligen Tour anfallende Arbeitswert wird dargestellt. Wichtig für die Statistik 
durchgeführter Arbeiten/Restelisten bei Liegenschaften, die einmalige und mehrmalige 
Begehungen erfordern. 
 
Abrechnungsbetrag: 
Hier wird bereits in der Hausakte festgelegt in welcher Tour der anfallende Betrag beim 
Kunden abgerechnet wird. In dieser Beispielmaske steht überall ein M, der Betrag wird hier als 
Jahresrechnung beim Messen abgebucht. Wenn in der 1 Tour K1 stehen würde, würde dieser 
Betrag separat abgerechnet. So kann jeder Tourenbetrag zum abrechnen einer anderen 
Tour zugewiesen werden. Alle Kombinationen sind möglich. Sie können anhand der Summen 
kontrollieren ob die Abrechnung korrekt eingestellt ist. Denn für jede Summe in der Hausakte 
ist eine Abrechnung vorgesehen. Den Dialog zur Einstellung erreichen Sie durch Mausklick auf 
die jeweiligen weißen Blätter. Setzen Sie einfach den Button einer Leistung (vertikal) zu einer 
Tour (horizontal). Nur durchzuführende Touren sind belegbar. 
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Gebührentabelle: 
 
Die neu gestaltete Gebührentabelle beinhaltet auf einen Blick alle Informationen die mit den 
Gebühren zusammenhängen. Damit kann der Aufruf der erweiterte Gebührentabelle (F7) 
entfallen. Alle Informationen stehen auf einen Blick zur Verfügung. Die komplette Darstellung 
ist erst ab einer Bildschirmauflösung von 1024 x 768 Bildpunkte möglich. Für kleinere Auflösung 
kann selbstverständlich weiterhin auf die Funktion F7 zurückgegriffen werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gebühr: 
Wie auch bisher werden hier die für das jeweilige Land nach Kügo vorgesehenen 
Gebührenkürzel eingetragen. Bitte achten Sie darauf, dass eventuelle Zusatzkürzel wie z.B. 
Vormerkung der Gebühren in der jeweiligen Gebührenordnung vorgesehen sind.(Rheinland 
Pfalz und Nordrhein Westfalen) 
 
Anzahl:  
Anzahl der jeweiligen Gebühr 
 
Stkw./m:  
Höhe in Stockwerken oder Länge in Metern des mit der Gebühr beschriebenen Objekts. 
 
Nicht bezeichnete Tabelle:  
Dort können Zusatzoptionen zu den einzelnen Gebühren eingetragen werden. 
 
Bemerkung:  
Dort können Sie Bemerkung bis zu 10 Zeichen pro Gebühr eintragen. Diese erscheinen dann 
im Arbeitsbuch. 
 
Touren:  
Die Kreuze zeigen an, in welcher Tour die jeweilige Arbeit standardmäßig durchgeführt wird. 
Mit der Leertaste löschen und dann in einer anderen Tour ein X einsetzen, bewirkt die 
Verschiebung. 
Achtung damit wird auch der Betrag in der Abrechnung verschoben 
 
Vormerkung: 
Um eine Gebührenvormerkungen zu machen, drücken Sie auf den rechten Button und es 
erscheint das unten dargestellte Fenster. In diesen Fenster können Sie den Gebühren 
verschiedene Eigenschaften zuweisen, die klar aus dem Text hervorgehen. 
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Achtung: Inwieweit diese Vormerkungen den jeweiligen Landesgesetzten 
entsprechen klären Sie bitte in Ihrer Innung ab und kontrollieren anhand einer 
Liegenschaft die Auswirkung sowohl auf Statistik wie auch Ihr Kehrbuch. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Betrag AW:  
Summe der jeweiligen Zeile in AW  
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Notizen 
 

 
 
Telefon/Fax:  
Telefonnummer für die Liegenschaft, die in diversen Karteikarten und im Arbeitsbuch 
ausgedruckt wird. Das Feld unter Gebührenvergleich 2004 steht auch zur Verfügung. 
 
Gebührenvergleich 2004:  
Wenn Sie mit der Maus auf diesen Text klicken, bekommen Sie die Gebühren in zwei Tabellen 
(aktuelles und Folgejahr) angezeigt. 
Wichtig bei 2 jährlich wechselnden Gebühren. 
 
Info/Notiz:  
Alle Notizfelder können hier eingegeben werden. Die unteren fünf Reiter zeigen Ihnen, 
welches Notizfeld aktuell anzeigt wird. 
 
Rechnung an:  
Auswahl des Rechnungsempfängers für die Rechnung/Quittung, die standardmäßig 
geschrieben wird. Betreiber und Eigentümer aus der Hausakte, Verwalter aus dem Zusatzblatt. 
 
Einstellung:  
Hier können Sie durch Einhaken festlegen, ob der Kunde eine spezifizierte Rechnung, 
Mehrwertsteuer oder (Sperre 03) im aktuellen Jahr gar keine Rechnung bekommt. 
 



Einführung neuer Rechnungsteil 2003  7 
______________________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________ _____________________________________  
KAMIN Windows  August 2003 

Rechnungsteil 
 
Die neugestaltete Rechnungsmaske orientiert sich sehr stark an der bereits beschriebenen 
Hausakte. Mit der alten Funktion F4 wird erst dann eine Rechnung erstellt, wenn Sie vorher 
eine oder mehrere Touren angecheckt haben. (Haken in die kleine Kästchen vor den 
Touren). 
Die wesentlich einfachere Methode:  
Drücken Sie auf den Drucker neben dem Betrag und es wird eine entsprechende Rechnung 
oder auch Quittung vollautomatisch erstellt. 
Um eine von der Vorgabe abweichende Gesamt-/Kehr – oder Messrechnung zu bekommen, 
stehen Ihnen auf der rechten Seite Funktionsknöpfe zur Verfügung. 
Innerhalb dieses Feldes finden Sie auch die Funktionen für Sonder-/Betreiberrechnungen 
und Stammnachweise. Hier steht auch die Tageskasse zur Einzelbearbeitung zur Verfügung. 
 
Die Buchungssätze werden wie bisher im unteren Teil fortlaufend angezeigt. Diesen Teil 
können Sie mit der blauen Linie in der Menge der angezeigten Buchungen 
Falls Sie auf einen Blick mehr Buchungen sehen möchten, vergrößern Sie die Ansicht. 
(langsam auf die Linie mit der Maus zufahren sobald Doppelpfeil zu sehen ist linke Taste 
gedrückt halten und dann bewegen Taste loslassen ) 
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Abrechnungsstatus: Anzeige in Hausakte und Rechnungsblatt 

 

Die Anzeige der Abrechnung je Tour gibt jetzt detaillierten Aufschluss über den 
Abrechnungsstatus: 
Während bislang für jede ausgegangene Rechnung unabhängig von Stand des 
Zahlungseingangs oder der Mahnbarkeit ein grüner Haken angezeigt wurde, gelten jetzt 
folgende Piktogramme: 
 
Grüner Haken  Abrechnung mit (vollständigem) Zahlungseingang 
Rotes Rufzeichen kein oder unvollständiger Zahlungseingang; Zahlungsfrist überschritten 
Blauer Haken  Neue Rechnung; noch offen; noch innerhalb Zahlungsfrist 
 
Diese Anzeige erfolgt für Rechnungen der Liegenschaft und für Betreiber-Rechnungen. 
In der Abbildung erscheinen die Symbole nur für diejenigen Touren, in denen nach 
Rechnungsplan auch tatsächlich eine selbständige Abrechnung erfolgt. Zu weiteren Einstell-
Möglichkeiten vgl. folgende Seite. 
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Spezielle Option für Anzeige des Abrechnungsstatus: 
 

 

Im Einstelldialog (Hausakte / Funktionen / Grundeinstellung/Planungsvorgaben ist wie markiert 
eine neue Option enthalten: 
In der Vorgabe (nur Touren, die nach Rechnungsplan selbständig abgerechnet werden) wird 
je Abrechnung nach Rechnungsplan nur eine Markierung angezeigt. Dies entspricht der 
Abbildung auf der vorigen Seite (1x Jahres-Kehrrechnung 4. Tour; 1x Messrechnung). 
Bei der Option Abrechnungs-Info für alle Touren anzeigen wird das entsprechende Symbol 
bei allen von der jeweiligen Rechnung berücksichtigten Touren angezeigt. Diese Darstellung, 
die auf der Abb. folgende Seite gezeigt wird, hat natürlich ebenfalls ihren speziellen 
Informationswert (Fragestellung: „welche Arbeitstouren sind bislang auf einer Rechnung 
erfasst?“). 
 

 

Abbildung: Abrechnungsstatus für alle Touren anzeigen: 
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Es liegen vor: 
 
1x Jahres-Kehrrechnung auf 4. Tour (93,74 €), offener Posten, Zahlungsfrist überschritten. 
 
Das Symbol (rotes Rufzeichen) erscheint jetzt bei 1., 2. und 4. Kehrung, da diese drei 
Arbeitsgänge alle in der Rechnung enthalten sind. 
 
1x Jahres-Messrechnung (381,76 €), offen, aber noch innerhalb der Zahlungsfrist (nicht 
mahnbar) 
 
Das Symbol (blauer Haken) erscheint jetzt bei Messung und Abgaswegen, da wiederum diese 
Arbeitsgänge beide in der Rechnung enthalten sind. 
 
 
 
 


